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¢Qué es PREPAEE?

PREPAEE es el Portal de Radicacion Electrénica de Proyectos de la Autoridad de Energia Eléctrica. Es un
sistema automatizado, de acceso via web, para radicacion y manejo de los registros de proyectos de
generacion distribuida para generar el Acuerdo de Interconexion de Generadores y Participacion en los
Programas de Medicién Neta. El portal facilita el monitoreo del proceso por parte de los usuarios y agiliza
la comunicacidn entre el duefio o gestor, y la Autoridad de Energia Eléctrica.

1. Acceder al Sistema

Utilice los navegadores Google Chrome c o Mozilla Firefox para acceder al portal. Ingrese la
siguiente direccidn electrénica en el campo provisto para ello en su navegador de internet: https://prep-
aee.prepa.com/prepaGD/login/auth

Importante: El navegador de Internet
Explorer no es compatible con el portal.

1.1 Registrar nuevo usuario

En la pantalla Iniciar Sesidon de PREPAEE, presione [¢ Nuevo en PREPAEE? Registrate aqui].

Iniciar Sesién
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En la pantalla, ingrese la informacién en los siguientes campos para registrar un
nuevo usuario:
Nombre de Usuario (Direccion de Correo Electrénico) *
Contrasefa *
Confirme su contrasefia *
Tipo de perfil * Cliente Usuario o persona que somete el registro
de proyecto.
Representante Gestor o persona externa que trabaja o
gestiona el registro de proyecto.
Nombre y Apellidos *
Teléfono primario *
Direccién Postal * Municipio *
Pais *
Cédigo Postal *

Corrso Elsctronico (Ests 86ra su nombrs ds usuario): Contrasena: *

Tipo de Perfil

Nombre y Apstidos: * Telstono Primario: +

Direccion Postal

. .y . ) Crear Registro . , L,
Ingresada la informacién, presione el botén . Presionado el botdn, el portal le enviara
un correo electrénico para confirmar que cred el registro.
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1.2 Continuar como usuario existente o iniciar sesion

En la pantalla Iniciar Sesion de PREPAEE, ingrese la direccién de correo electrdnico que utilizé para
registrarse en el portal e ingrese su contrasefia. Luego, presione [Iniciar Sesion] e ingresard

automaticamente a la pantalla principal.

PREPACE

Iniciar Sesién
Nombre do usuario

Contrasefia

% —
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1.3 Validar su registro como usuario

Si usted enfrenta problemas para iniciar la sesion en el portal, luego de haberse registrado, siga los
siguientes pasos:

PASOS  ACCION

1 En la pantalla Iniciar Sesion de PREPAEE, haga clic en [¢Se registrd y no puede
ingresar? Valide su registro aqui].

PREPALCL

Iniciar Sesion

2 Ingrese la direccidn de correo electrdnico que utilizé para registrarse en el portal.

. B ‘alidar
Completado el campo, presione el botén .

Valide su Perfil

Ingrese su Direccion de Correo Electronico
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PASOS  ACCION

3 Si la direccién de correo electrénico existe en el portal, pero no recuerda su
contrasefa, presione [¢Olvidd su contrasefia?] para restaurar la misma. De lo
contrario, si no aparece su direcciéon de correo electrénico en el portal debera
registrarse nuevamente.

1.4 ¢0Olvido su contrasefa?

De olvidar su contrasefia, debera dirigirse a la pantalla Iniciar Sesion de PREPAEE y presionar el botén
[¢Olvidoé su contrasena?].

PREPACC

@:

Iniciar Sesién

Nombre de usuario

Contrasefia

[Sstaeme]
==

En la pantalla Cambie su contrasefa, deberd ingresar su correo electrénico y presionar el botén
[Enviar].

Luego recibira un correo electrénico que contiene el enlace para realizar el cambio de contrasefia.

Al ingresar a la pantalla principal, usted
podra registrar o radicar un proyecto de Cambie su contrasefa
generacion distribuida. En esta pantalla
puede ver la lista de trdmites en

progreso. Ademés, estd disponible la Ingrese su direccion de correo electronico *
descripcién del tramite y otros detalles

como requisitos, documentos

requeridos, costo y plazo de

presentacion del registro.
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2. Registrar un sistema de generacion distribuida (GD) con capacidad de
25kW o menos.

Para crear el registro de un sistema, seleccione la opcién de Formularios en el menu de la pagina principal.
Luego, seleccione la opcidn de Registro de GD con Capacidad de 25 kW o Menos.

Inicio IZ U VEGL R Bandeja de Proyectos [EEGHEINEREETBE] Q Buscar  Mi Perfil -

Proyectos en espera de ser presentados a la AEE

Creado Por Nombre del Localizacion Cuenta
Cliente

Proyectos en proceso pendientes de accion del cliente

Nuamero de Nombre del Cliente Localizacion Estatus
Proyecto

Data Source:
jdbcoracle:thin.@//10.124 118.119:1521/GBIEE

JX Manual del Usuario

B4 PO Box 364267 = San Juan, PR 00936-4267

v25014 Contéactanos para ayuda

jonathansf13@gmail.com &3 prepace@prepa.com

Formularios - I EENGEERCRN GGG  Historial de Pagos  Q Buscar  Mi Perfil - Switch

Registro de GD con Capacidad de 25 kW o Menos

Solicitud de Evaluacion de GD con Capacidad Mayor de 25 kW hasta 1MW

Proyectos

Solicitud de Evaluacion de Estudio

Solicitud de Evaluacion de Transmision

Creado Por

Cliente
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En la siguiente pantalla, el sistema le presentara una bandeja con los registros existentes, donde se
presentara la siguiente informacién de cada uno:

COLUMNA DESCRIPCION

Numero de Proyecto NuUmero provisto por la Autoridad de Energia Eléctrica al completar el
registro o el nimero de la cuenta si el registro no se ha completado.

Municipio Localizacion del sistema.
Fecha de Creacion Cuando se comenzé a completar el registro.
Estatus En esta columna se actualizard el estatus del registro dependiendo del

punto del proceso donde se encuentra la misma.

Acciones Opciones que permite la interaccidon del usuario en el portal durante todos
los procesos de evaluacidn hasta la aprobacidn de los proyectos.

Entre las acciones que presenta el sistema estan las siguientes:

Boton Accion

Este botdn le dirigird a la pantalla de Notas donde
Notas 0" podra incluir informacién requerida por parte de la
Autoridad de Energia Eléctrica, de ser necesario.!

Este botdn le permitira generar el documento en
m formato PDF para imprimir el registro.
@ Este botdn le dirigird a la pantalla de Editar el

registro para realizar modificaciones en la misma.

Oprima este botén para ver los documentos
VoG gnejados al registro, tanto por el cliente como por
parte de la Autoridad de Energia Eléctrica.

! Hacer referencia a Aiadir Notas.
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Para proceder a crear el registro, oprima el botén ﬂ

Inicio A LWTENLR  Bandeja de Proyectos  Historial de Pagos ~ Q Buscar  MiPerfil - Switch

Reqistro de Sistema de GD con Capacidad de 25 kW
o Menos

=

NOTA: El sistema automdticamente guarda la informacién ingresada en cada pestaiia al presionar el

botén m o m Para poder navegar por las pestafias del registro, asegurese de

llenar todos los campos requeridos. Estos campos contienen un asterisco (*) que indica al usuario
gue este campo tiene que llenarse para que le permita continuar.

2.1 Crear Registro de Sistema de GD con Capacidad de25 kW o menos

Este proceso expedito esta disponible para aquellos clientes que interesen interconectar un sistema
solar fotovoltaico con tecnologia a base de inversor, con capacidad de hasta 25 kW, en techos
residenciales y comerciales, exclusivamente con equipos y componentes aprobados por la Autoridad,
certificados por el Programa de Politica Publica Energética (PPPE) y que estén en la lista de equipos y
componentes disponibles en el portal del Negociado de Energia de Puerto Rico (NEPR). Los proyectos
gue no cumplan con estos criterios tienen que solicitar el permiso de construccién correspondiente a
la Oficina de Gerencia de Permisos (OGPe).

El cliente elegird si quiere que su caso se trabaje mediante el proceso descrito en la Ley 17-2019
(GDL17) o si prefiere que el caso se evalue de la forma anterior mediante el proceso completo de
evaluacidn y aprobacién de la AEE (GD10K). Si se interesa el proceso expedito, favor elegir la opcidn
de: Registro Expedito (GDL17).
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. Inicio RMUIEGGER  Bandeja de Proyectos  Historial de Pagos  Q Buscar  Mi Perfil - Switch

Registro de Sistema de GD con Capacidad de 25 kW o
Menos

@ Registro Expedito

(O) Registro Regular

En la pantalla del Registro de Sistema de GD con Capacidad de 25 kW o menos , navegue por las
siguientes pestanas de la registro utilizando los botones m ym:

PESTANAS DESCRIPCION

General En esta pestafia deberd completar la informacién general del registro.

General Cliente Disefiador Instalador Localizacion Almacenamiento Generador Inversor

Tipo de Proyecto * Numero Previo de Proyecto
Nuevo v
Capacidad DC Existente (kW) Capacidad AC Existente (kW)
Tipo de Tecnologia ™ Otro Tipo de Tecnologia
Fotovoltaico v
Tipo de Programa de Medicion Neta * Agreement Type *
Bésica v Individual v

Numero de OGPe (si aplica)

q . ~ q . Guarda
Completada la informacién en los campos de esta pestafia, presione el botén .

Valide la informacidn ingresada y presione el botén m
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PESTANAS

Cliente

DESCRIPCION

En esta pestafia ingrese la informacidon del usuario y su representante (si aplica).

General m D L 1 o G Inversor

Informacién del Cliente {Tenedor de la Cuenta con la AEE)

Nombre y Apellidos * NiOmero de Teléfono
TEST TEST TEST (787) 123-4567

Nuamero de Celular * Correo Electrénico *
(787) 123-4567 usern@gmail com

Relacién con la Propiedad * Describa la Relacién con la Propiedad (si marcé Otro)
Duefio ~

Direccién Postal =

test test test

¢+ Tiene (o es usted) representante para este proyecto?

Informacion del Representante

Nombre y Apellidos * Correo Electronico *
Numero de Celular * Numero de Teléfono
Direccion Postal * Compaiiia

Completada la informacién en los campos de esta pestafia, presione el botdn m
Si desea regresar a la pestafia anterior para realizar alguna modificacidn presione el

potsr I

Recordar que el correo electronico es el nombre de usuario del cliente.
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PESTANAS DESCRIPCION

Disenador En esta pestafia complete la informacidn del disefiador en los espacios provistos.

General Cliente Disefiador

Almacenamiento Generador Inversor

Informacién del Disefiador
Nombre y Apellidos *

TEST TEST TEST
Namero de Celular *
(787) 123-4567

Namero de Licencia Profesional *

12345

Direccion Postal *

PO Box 12345
SJ PR 00123

Correo Electrénico *

test@test.com

Numero de Teléfono

Fecha de Expiracion de Licencia Profesional *

20 v enero v 2024 v

Compaiiia

SoL

Completada la informacidn en los campos de esta pestafia presione el botén m
Si desea regresar a la pestafia anterior para realizar alguna modificacién presione el

botén

Instalador En esta pestafia complete la informacidn del instalador en los espacios provistos.

General Cliente Disefiador [NSEICLLIg Localizacion ~ Almacenamiento  Generador  Inversor

Informacion del Instalador

Nombre y Apellidos *

TEST TEST TEST

Numero de Celular *

(787) 123-4567

12345
Direccién Postal *

PO Box 12345
SJPR 00123

botdn

Numero de Certificado de Instalador *

Correo Electronico ~

test@test.com

Numero de Teléfono

Fecha de Expiracion de Certificado de Instalador =

17 v febrero v 2025 v

Compaiiia

SUN| |

Completada la informacién en los campos de esta pestafia presione el botén m
Si desea regresar a la pestafia anterior para realizar alguna modificacidn presione el
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PESTANAS

Localizacion

¥

DESCRIPCION

Ingrese la informacién sobre la localizacién del sistema.

Completada la informacion en los campos de esta pestafia, presione el botdn

m. Si desea regresar a la pestaia anterior para realizar alguna modificacion

presione el botdn m

General Cliente Disefiador Instalador Localizacién Almacenamiento Generador Inversor

Informacién de Localizacion
Numero de Cuenta *

9999999999

Numero de Medidor *

ID de Localidad *

9999999999

\:\ GD se conectaréa al lado de entrega de energia (Supply Side)

99999999 Direccion *
HC 03 BOX 21418
Direccion 2 Calle o Carretera
Kilometro Municipio *
SAN JUAN v
Zona ™ Codigo Postal ™

v

00000

Es importante que el ID de Localidad y el Nimero de Medidor (Nimero de Contador)
correspondan al Niumero de Cuenta que se esta registrando. Para validar los mismos,

coteje su factura.

Autoridad de Energia Eléctrica de Puerto Rico Detalle de Facturacion Cantidad
PO BOX 363508 - San Juan PR 00936-3508 Balance Previo $27349
. Pagos acreditados desde su ultima factura 273449CR
Area Metro:787-521-3434 Larga Distancia: 1-800-981-2434 Cargos Corrientes 116.31
Pagos: 787-521-2121 Audio Impedidos: 787-521-3050
Www.aeepr.com
ENERGETICO FLUVIAL PEPE Cantidad a Pagar 11631
Numero de Cuenta: 9999999989 Fecha de Factura: 13-mar-2020  Ciclo: 99 Fecha de Vencimiento Cargos Corrientes 15-abr-2020

La instalacion de un equipo para generar energia de fuentes renovables puede ayudarle a reducir su factura de electricidad. La Autoridad, mediante sus oficinas
comerciales o por internet, le suministrara informacion sobre como puede cualificar para ingresar al programa de medicion neta. Ademas, existen beneficios
contributivos para incentivar la compra de esfos equipos sobre los que puede obtener mas informacién en el Programa de Politica Publica Energética.

Depésito o Bono Fecha Cantidad Acumulada

9999999999 15-ene-1979 $58.88

ID Localidad 99999939999 | DIRECCION FISICA #1 DIRECCION FISICA #2 SAN JUAN \
Tarifa  112-Servicio Residencial General Periodo 13-feb-2020 al 13-mar-2020
Namero Contador 83993398 Fecha Lectura  13-mar-2020 Dias de Consume 29 Lectura Actual  Lectura Anterior Consumo
Constante 1 Proxima Lectura 14-abr-2020 kWh Leida 89972.00 69446.00 526.00
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PESTANAS DESCRIPCION

Si los nimeros no son los correctos, el Portal genera un mensaje de alerta indicando que
los mismos no coinciden o que la cuenta no esta activa.

Inicio Formularios - Bandeja de Proyecios  Historial de Pagos @ Buscar  MiPerfil - Switch

Registro de Sistema de GD con Capacidad de 25 kW o Menos

+ La combinecitn da la cusnia 1248802000 y |a lacalidad 1248002630 no es valida o &l senvicio esté inactivo. Favor verifique que los valores sean camectos

General  Clienle  Disefiador  Instalacor [NISSUSEORN  Ajaconamient  Generador  Inversor

Informacion de Localizacion
Mamero de Cuenta * ID de Localidad *

General  Cliente Disefiador  Instalador QEEGEIRCIEIN  Almacenamiento Generador  Inversor

Informacion de Localizacion

Numere de Cuenta ® ID de Localidad ®

Numero de Medidor *

Direccion ®

HC 0X 21418

Direccion 2 Calle o Carretera
Kilometro Municipio *
SAN JUAN v
Zona* Codigo Postal *
v

Para los casos en que el GD se conecte en el lado de la entrega de energia, favor marcar:

B GD se conecta al lado de entrega de energia (Supply Side)
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PESTANAS DESCRIPCION

Almacena- Marcar si el sistema tiene almacenamiento de energia. Favor indicar el tipo de
miento tecnologia: Inversor AC/DC Coupling o Bateria. Si ingreso inversor, indiqgue marca y
modelo del mismo. Siingresé bateria, indique si la tecnologia es litio, acido, plomo, etc.
Marcar la capacidad total del sistema: Inversor-AC, kW, Bateria—DC, kWh y presione

m. Las cantidades no se totalizan en la tabla del portal.

Formularios - Bandeja de Proyecios  Historial de Pagos  Q Buscar  MiPerfil -

Registro de Sistema de GD con Capacidad de 25 kW o Menos

General Clente  Disefiador  Instalador Localizacion QENEWEWIENGE Generador  Inversor

Energia

Almacenamiento

Marca

Ingrese la informacidn sobre los generadores (mdédulos fotovoltaicos, aerogeneradores,
Generadores

microturbinas, etc.). Ingresada la informacidn, presione

General Cliente Disefiador  Instalador  Localizacion ~ Almacenamiento EEEEWEIEGIIgE  Inversor

Generadores (Modulos Fotovoltaicos, Aerogenerador, Microturbina, etc.)
Manufacturero Modelo

Capacidad (W) Cantidad
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PESTANAS

Inversor

DESCRIPCION

Podra afiadir multiples generadores. Utilice los iconos bajo la columna de Acciones si
desea editar o eliminar un generador existente. Completada la informacidn en los

campos de esta pestafia, presione el botdn m Si desea regresar a la pestafia

anterior para realizar alguna modificacién presione el botdn m .

Ingrese la informacidon sobre los inversores. Ingresada la informacion, presione

General Cliente Disefiador  Instalador  Localizacién ~ Almacenamiento ~ Generador Iw

Inversores

Inversores Aprobados

Marca Modelo
v v
Informacién Adicional
Tipo de Conexion Cantidad
v
Voltaje Nominal Corriente Nominal
(Ej: 1201240 V) (A)

Podra afiadir multiples inversores. No incluya inversores que se utilicen para el sistema
de almacenamiento. Utilice los iconos bajo la columna de Acciones si desea editar o
eliminar un inversor existente. Completada la informacién en los campos de esta

pestafia, presione el botdn . Si desea regresar a la pestafia anterior para

realizar alguna modificacién presione el botén
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3. Anejar Documentos

3.1 Documentos requeridos

Todo documento electrénico que se aneje en este Portal tiene que poderse imprimir y almacenar. De un
documento incluir alguna restriccién que impida imprimir o almacenar el archivo, el mismo no sera
vinculante para la Autoridad.

Para subir documentos requeridos para el tramite dirijase a la pestafia Anejos, seleccione el

documento que desea subir y continue los pasos a continuacién:

PASOS ACCION

1 Presione el botén| Choose File | en cada uno de los documentos requeridos.
2 Escoja el documento que desea subir al portal.

3 Escogido el documento, presione BT VR

4 Valide que se haya creado el récord de cada documento subido.

Anejos

Documentos Necesarios para el Tramite Anejos Opcionales

Confirmacion de Orientacion al Cliente sobre el Proceso de Interconexion de GD

Certificaciones de los equipos (OGPe)

Certificacion de Pruebas para Sistemas de GD

Certificacion del instalador (OEPPE)

Impresion de pantalla o certificacion del manufacturero de ajustes en inversor

Diagrama ilustrativo del GD (certificado por el disefiador)

Estampillas del CIAPR para cada documento certificado por un ingeniero

Certificacion de Instalacion Eléctrica

Evidencia de colegiacion v licencia profesional (si el diagrama no incluye la firma digital)

Evidencia de colegiacian, licencia profesional y especialidad (ingeniero electricista)

‘@Wo file chosen
‘@Wo file chosen
[ Choase File | No file chosen
[ Choase File | No file chosen
‘@mo file chosen
‘@Wo file chosen
‘@Wo file chosen
[ Choase File | No file chosen
[ Choase File | No file chosen

| Choose File | No file chosen
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En caso de que la instalacidn del GD se realice en el supply side, los documentos a entregar son:

Inicio EHNUIENGER  Bandeja de Proyectos  Historial de Pagos  Q Buscar  MiPerfil - Switch

Documentos Necesarios para el Tramite Anejos Opcionales

Confirmacsén de Onentacsdn al Chente sobre o Proceso de Interconexidn de GD Cuoose Fie | No file chosen
Certificaciones de los equpos (OGPe) Choose File | No file chosen
Certificacion de Pruebas para Sistemas de GD Cnoose File | No file chosen
Certificacion del mstalador (OEPPE) Cnoos_e Fie | No file chosen
Cerificacion de Instalacion Eléctrica aceplada por la AEE (conexidn tipo “supply sida”) Choosg Fie | No file chosen
Impresdn de pantalla o certificacdn del manufacturero de apustes en nversor Choosg Fie | No file chosen
Diagrama llustrativo del GD (certficado por @l diseflador) | Choose File | No file chasen
Estampilias del CIAPR para cada documento certficado por un ingenserno Choose File | No file chosen
Cortfficacadn de Instatacdn EMcinca Choose File | No fide chosen
Ewvdencia de coleguacidn y hcencaa profesional (si el dsagrama no mciuye la fama digdal) Choose File | No file chosen
Evdencia de colegsacdn, hconcia profesonal y especaidad (Ingemnoro oloctneisia) Choose File | No file chosen

Nombre Descripcion del Archivo Tipo de Anejo Fecha de Creacion Accién

No puade contmuar hasla cargar togos jos documenios requendos

El Portal no permite continuar con el registro hasta que todos los documentos requeridos se suban a
la aplicacion.
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3.2 Documentos adicionales

Para subir documentos adicionales para el tramite dirijjase a la pestafia Anejos, seleccione el
documento que desea subir y continue los pasos a continuacién:

PASOS ACCION

1 Presionando el botén | “M2seFile | oy cada uno de los documentos opcionales.
2 Escoja el documento que desea subir al portal.

3 Escogido el documento, presione .

4 Valide que se haya creado el récord de cada documento subido.

Documentos Necesarios para el Tramite Anejos Opcionales

Otro Choose File |No file chosen
Declaracién Jurada del Duefio de la Propiedad (si el cliente no es el duefio) Choose File | No file chosen
Manual del manufacturero y data sheet del sistema de almacenamiento Choose File | No file chosen
Manual del manufacturero y data sheet del inversor Choose File | No file chosen
Manual del manufacturero y datos técnicos (otros equipos) Choose File | No file chosen
Informe de pruebas al reié con 10s ajustes aprobados por AEE Choose File | No file chosen

Utilice la opcidn de Otro para subir todo documento que no esté nombrado en la lista. Una vez todos los
documentos necesarios son subidos, el Portal habilita el boton de Continuar.

Subidos los documentos requeridos, el portal habilitard el botén m Presione m y el

portal le llevara a la pantalla para pago. La pantalla para pago se mostrara dependiendo su rol en el portal,
si usted se desempefia o funge como:

USUARIO REPRESENTANTE

El sistema le dirigird a la pantalla de = El sistema le enviara una notificacién

pago al presionar el botén mediante correo electrénico al

[Continuar]. usuario para que proceda a realizar el
pago.
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4. Realizar Pagos

Mediante este portal sélo se podran realizar pagos utilizando las tarjetas de crédito permitidas. De querer
utilizar otro método de pago o de confrontar algun problema al tratar de realizar el pago, tendra que
imprimir la factura y realizar el mismo en una de nuestras Oficinas de Distrito Comercial.

4.1 Pagarenlinea

En la pantalla Historial de Pagos, escoja la opcién de registro a la que le desea adjudicar el pago y

presione el botdn

Inicio Formularios -  Bandeja de Proyectos ISGUEIGENSEGGEN Q Buscar  MiPerfil - Switch

Fecha de Creacion Descripcion Detallada
14/02/2017 08:29 AM Pago por radicacion 5100.00

Tipo de Tarjeta *

sa o
HRicand
VISA [
Nombre del titular * Codigo de Area* Nimero de Tarjeta *
Mes de Expiracion * Afio de Expiracion * Caodigo de Verificacion (CVV) *
. OuE es?
1 ) 2017 ) £Qué es?

Los campos en esta pantalla contienen un asterisco (*) que indica que son requeridos, por lo que

deben llenarse antes de oprimir m En la pantalla de Pago, complete los siguientes campos:

CAMPOS DESCRIPCION
Tipo de Tarjeta* Marque el tipo de tarjeta que desea utilizar para realizar el pago:

Visa VIsA
MasterCard @
Maste

American é
EXPRESS
Express

Nombre del Titular* Ingrese el nombre en la tarjeta.
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Cadigo Postal* Ingrese el cddigo postal de la direccion donde llega la factura.
Asegurese de que el cddigo postal es igual al cédigo postal de la
direccion en la que recibe la correspondencia relacionada con su

tarjeta.
Numero de Tarjeta* Is;’ee:e el numero que aparece en la tarjeta.
Mes de Expiracion* Ingrese el mes de expiracidn de la tarjeta.
Ao de Expiraciéon* Ingrese el afio de expiracién de la tarjeta.
Cédigo de El cédigo de verificacién (CVV) esta ubicado en la parte posterior

Verificacion (CVV)* de la tarjeta.

En la siguiente tabla se desglosa el monto a pagar al radicar el registro dependiendo de la

capacidad.
Capacidad Monto a Pagar
Hasta 25 kW $100.00
Mayor de 25 kW hasta 100 kW $250.00
Mayor de 100 kW hasta 1 MW $500.00

Ingresada la informacion, presione el botén m Realizado el pago, valide que se presente
el numero de confirmacién en la pantalla. En la pantalla Historial de Pagos, valide que aparezca
el registro con la cantidad pagada.

4.2 Pagar en comercial

Para imprimir la factura dirijase a la pantalla Historial de Pagos y escoja la opcion de registro a la que

L . , Pagar en comercial
desea adjudicar el pago y presione el botén

Historial de Pagos

Numero de Cuenta / Detalles iEsta Mensaje de
Proyecto Predio del Pago pagado? | confirmacion Accion
2020/06/08 Pago por No Este pago no $100.00
9999999999 (e i
08:48 a.m. 9999999999 Energé- radicacion ha sido Pagar en linea
aaaanaaaaa
tico realizado aun.
o

Verificar Pago
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Imprima la factura y proceda a pagar en una Oficina de Distrito Comercial. Es importante confirmar
en la Oficina de Distrito Comercial que el pago se acredite al Acuerdo de Servicio registrado en el
documento generado por el portal. Realizado el pago, inicie la sesién en el portal y en la pantalla
. . . , Verificar

Historial de Pagos presione el botdn feae
4.3 Historial de Pagos

En el menu de la pantalla principal seleccione la opcidn [Historial de Pagos]. En la pantalla Historial
de Pagos usted podrd ver informacién sobre los pagos pendientes o realizados por registro. Entre la
informacién sobre el pago que encontrard en la pantalla esta:

Historial de Pagos

Namero de Cuenta / Detalles iEsta Mensaje de
Proyecto Predio del Pago pagado? | confirmacion
9999999999 | 2020/06/0¢ . E:,:ge Pagopor  No Este pagono  $100.00
08:48 am. 9999999999 o radicacion ha sido inea

5 realizado aln
Fluvial .
Pagar en comercial
Verificar Pago

COLUMNA DESCRIPCION

Niimero de Proyecto Nl’{me‘ro de proyecto asignado por la Autoridad de Energia
Eléctrica.

Fecha Fecha en que se realizd el pago.

Detalle del Pago Descripcion del pago realizado o el pago a realizar.

éEsta pagado? Notificar si el pago fue efectuado o no.

Mensaje de Confirmacion Mensaje de confirmacion de que se efectud el pago.

Cantidad Cantidad a pagar o cantidad pagada.
Presione uno de los botones a continuaciéon para efectuar el
pago:

Acciones o Pagaren linea

o Pagar en comercial
o Verificar pago
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5. Radicar Registro

Acuerdo

Ver Acuerdo de Interconexion y Medicion Neta a ser firmado

|'_'\ Marcar encasillado para aceptar los términos y condiciones de este registro y validar su cuenta.

Data Source:
jdbc-oracle:thin:@//10.124 118.119:1521/0BIEE

JX Manual del Usuario

§4 PO Box 364267 + San Juan, PR 00936-4267

Términos y Condiciones:

Al firmar electrédnicamente este registro, en cumplimiento con la Ley 17-2019, Ley de Politica Publica
Energética de Puerto Rico, y al enviarlo a la Autoridad de Energia Eléctrica, certifica que la informacidn
provista es correcta y confirma que conoce el proceso, requisitos y responsabilidades incluidos en la
reglamentacién correspondiente para la interconexidn de los sistemas de generacidn distribuida y
participacidn en los programas de medicidn neta. Acepta que mediante su firma electrdnica se configura
su consentimiento para que la Autoridad complete los procesos necesarios para la interconexién de su
sistema. Confirma que entiende que el uso de este medio electrdnico es voluntario y su firma a través de
éste tiene el mismo efecto legal conferido a los documentos suscritos con la firma de puio y letra.

Tiene que marcar el encasillado para aceptar los términos y condiciones de este registro, validar su perfil
y completando los siguientes campos:

e Estado Civil

e Profesion

o Ultimos 4 Digitos de Seguro de Social

e Nombre de Usuario (correo electrénico)
e (Contrasefia

e Seleccionar Vigencia del Contrato.

e Iniciales (Letras Mayusculas).
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Para cotejar el formulario, oprima Ver Acuerdo de Interconexién y Medicién Neta a ser firmado.

Ver Acuerdo de Interconexién y Medicion Neta a ser firmado

Marcar encasillado para aceptar los términos y condiciones de esta solicitud o registro y validar su cuenta

Estado Civil Profesion Ultimos 4 Digitos de Seguro Social
casado ingeniero 1234
Nombre de Usuario * Contrasefia

pepeenergético@test.com
Vigencia del contrato * Iniciales (Letras Mayusculas) ~

Vigencia del confrato con la AEE para el suministro de energia eléctrice’ YFP

(=] 4+~

Presione m

Al radicar el proyecto de manera exitosa, el portal emite un nimero de proyecto con la siguiente
codificacioén:

20200 - GD - 000111
S i kil

Ao - Generacidn Distribuida- NUmero asignado

Gracias por someter su proyecto. Mantengase pendiente a su Bandeja de Proyecto para estatus del proyecto 2020-GD-00083.

Luego de radicar y someter el registro, usted puede iniciar la sesidn en el portal en cualquier momento
para obtener informacion sobre el estatus del proyecto y para afiadir informacidn adicional requerida por
la Autoridad de Energia Eléctrica durante los diferentes procesos del proyecto.

6. Bandeja de Proyectos

En el menu de la pantalla principal seleccione Bandeja de Proyectos. En la pantalla Informacion del
Proyecto el sistema le mostrard los proyectos bajo su perfil que estdn en espera de ser presentados a la
AEE y proyectos que han sido sometidos. La Bandeja de Proyectos tiene como funcidn facilitar el
seguimiento a los proyectos radicados o pendientes por radicar y agiliza la accidn por parte del usuario o
representante en cuanto al anejo de documentos adicionales o afiadir informacién adicional pertinente
al proyecto.

Pagina 25 de 30
Manual del Usuario - PREPAEE
Version 2.5



Autoridad de
Energia Eléctrica

En la tabla de proyectos, el portal mostrara los proyectos en espera de ser presentados a la AEE y los
proyectos en proceso pendientes de accién del cliente, devueltos por requerirse informacién adicional

por parte del usuario o representante.

Inicio Formularios ~ REERGEEKEIMEIE=Cl Historial de Pagos Q Buscar MiPerfil -  Switch

Proyectos en espera de ser presentados a la AEE

Creado Por Nombre del Localizacion
Cliente
pepeenergético@test.com Pepe Energético SanJuan 9999999999
® Fluvial

Puede realizar las siguientes acciones con su proyecto

Proyectos en proceso pendientes de accion del cliente

Estatus

Nuamero de Nombre del Cliente Localizacion

Proyecto

7. Anadir Notas

En la pantalla Notas, el usuario o representante podra afiadir comentarios que entienda sean pertinentes
al proyecto. Estas notas son compartidas con el personal de la Autoridad de Energia Eléctrica. Para afadir

una nota, realice la siguiente navegacion:

1 En el menu de la pantalla principal, seleccione [Bandeja de Proyectos].

2 En la Bandeja de Proyectos seleccione un proyecto y presione el botén

3 Luego de presionar el boton , el portal mostrara el botén [Notas].

4 Presione el botdon [Notas] y el portal le llevara automaticamente a la pantalla.
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En la pantalla de Notas, ingrese comentarios o informacién pertinente sobre el proyecto. Ingresado el

comentario, presione

Formularios - WEELCEEENSEIEEEEY Historial de Pagos QU Buscar  MiPerfil - Switch

Proyectos en espera de ser presentados a la AEE

Nombre del Cliente

L @ L. ARECIBO, BO. ESPERANZA 7799011000
pepeenergético@test.com Pepe Energético

Fluvial realizar las siguientes acciones con su proyecta

0 T s

Proyectos en proceso pendientes de accion del cliente

Namero de Proyecto Nombre del Cliente Localizacion Estatus

Formularios -  Bandeja de Proyectos  Historial de Pagos ~ Q Buscar  MiPerfil - Switch

Nota

Texto *

== =

Greado Por Fecha de Greacion titima Actualizacion

Luego de registrada una nota, se almacenara en el historial de notas anejadas al proyecto y se generara

una notificaciénw gue muestra la cantidad de notas sin leer por parte del personal de la Autoridad
de Energia Eléctrica.
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8. Completar Informacion Requerida, si aplica

8.1 Anejar documentos adicionales

La Autoridad confirmara correcta la informacién en las certificaciones y documentos de apoyo. De
requerirse algin cambio en los mismos, se le indicara al cliente o su representante anejar los
documentos con los cambios solicitados.

9. Editar Mi Perfil

. . . . Mi Perfil ~ . _ .
Para editar Mi Perfil, oprima -, en el menu de la pantalla principal. Al mostrar las opciones,
presione el nombre del usuario (correo electrénico) conectado en el portal.

Bandeja de Proyectos JEGIEGUEIEREIGERENROR TN i Perfil -

user@fwpr.com

Inicio Formularios -

Cambie su Contrasefia

Cerrar Sesion

Proyectos en espera de ser presentados a la AEE

Dentro de la pantalla de Informacidn de Perfil, ingrese o actualice, de ser necesario, los campos que

aparecen en la pantalla. Completados los campos, presione el botdn m

Mi Perfil =

Informacion de Usuario
Nombre y Apellidos *

User U User User

Numere de Teléfono

Numero de Celular
(787 111-1111

Corrao Elsctronico ™

Direccion Postal *
Departamento de AEE San Juan, Puerto Rico 00936

Idioma *

v

Espafiol
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9.1 Anfadir cuentas del cliente en la AEE

Ingrese las cuentas de la Autoridad de Energia Eléctrica registradas presionando el botdon [Afadir].

Puede afadir multiples cuentas presionando el botdn m Puede eliminar una
cuenta presionando el botén [Eliminar] bajo la columna Accién.

Lista de cuenta de AEE registradas.

Agreement Type Date Created Last Updated m

INDIVIDUAL 2017-02-14 08:29 AM 2017-02-14 08:29 AM

) <=

9.2 Cambiar contrasena

. - A Mi Perfil ~ , .
Para cambiar la contrasefia, oprima - en el menu de la pantalla principal. Al mostrar las
opciones, seleccione [Cambie su contrasefia].

Mi Perfil

user@fwpr.com

Cambie su contrasefa

Cerrar Sesion

En la pantalla Elija su nueva contrasefia, complete los campos: Nueva contrasefia* y Verificar
contrasefia*. Estos campos contienen un asterisco (*), lo cual indica que son campos requeridos que

deben llenarse antes de oprimir m Presione m, para que se efectie el cambio de
contrasefa.

Pagina 29 de 30
Manual del Usuario - PREPAEE
Version 2.5



Autoridad de
Energia Eléctrica

Asignar - Proyectos - Buscar  MiPerfil -  Switch

Elija su Nueva Contrasefia
Nueva Contrasefia: *

Verificar Contraseiia

9.3 iCdomo Salir del Portal?

Para salir del portal, oprima en el menu de la pantalla principal. Al mostrar las opciones
seleccione [Cerrar Sesién].

Fommularios - WESELEREEEHINSEIEN | fslonial dz Pagos O Duscar  [ETRSENTIEE  Swdlch

yeeigE e pom

Cambie s Conirasana

Proyectos en espera de ser presentados a la AEE

G Gesin
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